
Информација за кандидате о конкурсном поступку за извршилачко радно место Послови 

урбанизма 

Позивамо Вас да се пријавите на посао на којем ћете: Водити матичну књигу рођених, матичну 

књигу венчаних и матичну књигу умрлих и све послове из надлежности матичне Службе везане за 

рођење, склапање брака и смрт лица; водити поступак пре доношења решења у области личних 

стања грађана, о промени личног имена, о исправкама грешака у матичним књигама, о накнадним 

уписима у матичне књиге; водити бирачки списак и спроводи све промене у бирачком списку, 

водити друге примерке матичних књига и сачињава извештаје за друге примерке матичних књига, 

издавати изводе из МКР, МКВ и МКУ за домаћу употребу и намењене за употребу у иностранству, 

издавати уверења о држављанству из КД и из МКР, заводити у деловодник матичарску пошту и 

спроводи је кроз матичне књиге и књиге држављана и одлагати пошту по години рођења и текућем 

броју у матичарску архиву, узимати изјаве о промени презимена после развода брака и исте 

достављати евиденцији пребивалишта, личних карти и држављанства, израђвати статистичке 

извештаје, сачињавати спискове за потребе других органа, оверававати податке за друге државне 

органе, давати странкама разна обавештења и упутства из делокруга рада матичарске Службе, 

обављати и друге послове које одреди руководилац Одељења и начелник Општини управе. 

 

Р.б. Питање Одговор 

1. 

Позивамо Вас да 

се пријавите на 

извршилачко 

радно место 

Послови 

урбанизма 

Датум објављивања конкурса: 16.07.2026. године 

2. 

Последњи дан за 

достављање 

пријаве на конкурс 

31.07.2026. године 

3. 

На шта је посебно 

важно да обратите 

пажњу у тексту 

конкурса 

Обратите пажњу на опис послова на радном месту како бисте проценили 

да ли Вам овај посао заиста одговара. Проверите да ли испуњавате све 

услове који се траже за посао, нарочито у делу образовања и радног 

искуства. За овај посао морате да имате стечено високо образовање на 

основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, 

мастер академским студијама, мастер струковним студијама, 

специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним 

студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 

године или специјалистичким студијама на факултету,  - радно искуство: 

најмање једна година радног искуства у струци, - посебни услови: положен 

државни стручни испит, положен посебан стручни испит за матичара и 

стечено овлашћење за обављање послова матичара, познавање рада на 

рачунару, као и потребне компетенције за обављање послова радног места, 

језик националне мањине - Познавање мађарског језика (говор и писање). 

4. 
Како подносите 

пријаву на конкурс 

Пријава се подноси само преко обрасца који се налази на сајту 

www.srbobran.rs. Обавезна поља означена звездицом (*) морају бити 

попуњена. Пријаву попуњавајте читко и прецизно. 

5. 

Које доказе 

достављате уз 

пријаву на конкурс 

У тексту конкурса је наведено који докази се достављају уз пријаву. 

http://www.srbobran.rs/
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6. 

Када достављате 

остале доказе који 

се траже на овом 

конкурсу 

Све тражене доказе доставити у року од 5 радних дана од дана пријема 

обавештења. 

7. 

Ако пријаву 

подносите 

електронским 

путем 

Унесите електронски потпис или име и презиме. Пријава ће Вам бити 

донета на ручно потписивање пре тестирања. 

8. 
Шта је шифра 

пријаве 

Шифра пријаве је скуп бројева и слова који се додељује пријави. О 

шифри ћете бити обавештени у року од 3 дана. Шифру уписујете на све 

тестове. 

9. 

Очекивани датум 

отпочињања 

изборног поступка 

06.08.2026. године 

10. 

Шта је провера 

општих 

функционалних 

компетенција 

(ОФК) 

Провера знања: организација и рад органа АПВ/ЈЛС, дигитална 

писменост и пословна комуникација (сви тестови на рачунару). 

11. 

Како да се 

припремите за 

проверу ОФК 

Примери питања: https://mduls.gov.rs/wp-content/uploads/Baza-
pitanja-za-proveru-opste-funkcionalne-kompetencije-Organizacija-i-rad-
organa-autonomne-pokrajine-odnosno-lokalne-samouprave-u-
Republici-Srbiji.docx (скраћени линк у документу) 

12. 

Колики је 

максимум бодова 

на провери ОФК 

По тесту максимално 3 бода, укупно на сва три теста 9 бодова. 

13. 

Шта је провера 

посебних 

функционалних 

компетенција 

(ПФК) 

Писмена провера знања из области Заменика матичара. 

14. 

Како да се 

припремите за 

проверу ПФК 

Кључни прописи - Закон о матичним књигама, Упутство о вођењу 

матичних књига и обрасцима матичних књига, Породични закон, Закон о 

општем управном поступку, Закон о држављанству Републике Србије, 

прописи о личном имену, Закон о пребивалишту и боравишту грађана 

15. 

Колики је 

максимум бодова 

на провери ПФК 

18 бодова 

16. 

Шта се проверава 

на завршном 

разговору 

Понашајне компетенције и мотивација за рад на овом радном месту. 

17. 
Шта су понашајне 

компетенције 

Управљање информацијама, задацима, резултати, учење и промене, 

професионални односи, савесност, интегритет… 

18. 
Како се 

проверавају 
Интервју са комисијом (– ситуација, задатак, акција, резултат). 

https://mduls.gov.rs/wp-content/uploads/Baza-pitanja-za-proveru-opste-funkcionalne-kompetencije-Organizacija-i-rad-organa-autonomne-pokrajine-odnosno-lokalne-samouprave-u-Republici-Srbiji.docx
https://mduls.gov.rs/wp-content/uploads/Baza-pitanja-za-proveru-opste-funkcionalne-kompetencije-Organizacija-i-rad-organa-autonomne-pokrajine-odnosno-lokalne-samouprave-u-Republici-Srbiji.docx
https://mduls.gov.rs/wp-content/uploads/Baza-pitanja-za-proveru-opste-funkcionalne-kompetencije-Organizacija-i-rad-organa-autonomne-pokrajine-odnosno-lokalne-samouprave-u-Republici-Srbiji.docx
https://mduls.gov.rs/wp-content/uploads/Baza-pitanja-za-proveru-opste-funkcionalne-kompetencije-Organizacija-i-rad-organa-autonomne-pokrajine-odnosno-lokalne-samouprave-u-Republici-Srbiji.docx
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понашајне 

компетенције 

19. 

Како да се 

припремите за 

проверу 

понашајних 

компетенција 

Присетите се конкретних ситуација из радног искуства и будите спремни 

да их детаљно опишете. 

20. 

Како да се 

припремите за 

процену 

мотивације 

Прикупите информације о општини Србобран и радном месту, 

размислите о разлозима зашто желите овај посао и о вашим вредностима 

(лојалност, етичност, професионалност…). 

21. 

Колики је 

максимум бодова 

на завршном 

разговору 

18 бодова 

22. 

Када можете да 

очекујете 

резултате изборног 

поступка 

До прве половне августа 2026. 

23. 
Како ћете бити 

обавештавани 
Преко контаката из пријаве + редовно пратите сајт општине. 

24. 

Шта да радите ако 

желите да уложите 

жалбу 

Можете уложити жалбу на решење о одбацивању пријаве, решење о 

пријему изабраног кандидата или решење о неуспеху конкурса. 

   

25. 

Коме се можете 

обратити за 

подршку 

Службеник на пословима управљања људским ресурсима 

 Тел: 021/6230-020 локал 283 

 


